
IHRE AUFGABEN
 Unterstützung der Abteilung Einkauf im

Tagesgeschäft
 Angebotseinholung und Auswahl geeigneter 

Lieferanten
 Operative Bestellabwicklung
 Bewerten von Angeboten
 Rechnungskontrolle
 Pfl ege von Auftragsbestätigungen
 Reklamationsabwicklung

IHR PROFIL
 Sehr gute kaufmännische Erfahrung
 Idealerweise Erfahrung im operativen Einkauf
 Betriebswirtschaftliche Denkweise, Verhandlungs-

geschick und eine strukturierte, selbstständige 
Arbeitsweise

 Kommunikationsstärke sowie Team- und Service-
orientierung

 Organisationstalent und schnelle Auffassungsgabe, 
um in einem dynamischen Umfeld mit vielseitigen 
fachlichen Schnittstellen zu anderen Bereichen 
erfolgreich agieren zu können

 Gute Kenntnisse in MS-Offi ce und gute Englisch-
kenntnisse in Wort und Schrift

UNSER ANGEBOT
 Vielfältige Aufgabengebiete im Bereich innovativer, 

designorientierter Produkte
 Hohe Eigenverantwortung und großer Freiraum für 

selbstständiges Arbeiten innerhalb fl acher Hierarchien 
mit kurzen Entscheidungswegen

 Motiviertes und kollegiales Team
 Unbefristeter Arbeitsvertrag und attraktive Vergütung, 

fl exible Arbeitszeiten, teilweise Homeoffi ce möglich, 
Weiterbildungsangebote und Zusatzleistungen 
(z.B. Jobrad, Schüschke Card, Schüschke-Kindergeld) 

 Familiäres Arbeitsklima mit regelmäßigen, gemein-
samen Team-Events wie Weihnachtsfeier und Grillfest 
im Sommer 

PROJEKTASSISTENZ IM KAUFM. BEREICH / EINKAUF (M/W/D)
IN TEILZEIT ODER VOLLZEIT (50% - 100%)

Sie haben Freude am unternehmerischen Denken und 
Handeln und wünschen sich eine Umgebung, in der Sie 
Ihre Gestaltungskraft und Persönlichkeit einbringen 
können?   

Dann starten Sie bei uns durch im Bereich

Wir freuen uns auf Ihre 
aussagekräftigen Bewer-
bungsunterlagen mit Anga-
be Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins und Ihrer 
Gehaltsvorstellung. Diese 
senden Sie bitte per E-Mail 
an:

Frau Uta Peter
personal@schueschke.de
T. +49 (0) 7121.90928.0
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Gestalten Sie 

Ihre Zukunft: 

kommen 

Sie in unser 

Team!

Wir begleiten unsere Kunden auf dem gesamten Weg – 
von der ersten Idee bis hin zur perfekten Ausführung. 
Als mittelständisches Unternehmen entwickelt und fer-
tigt Schüschke mit Sitz in Kirchentellinsfurt innovative, 
maßgeschneiderte Lösungen aus dem Mineralwerkstoff 
Varicor. Die Produkte werden u.a. auch in Flugzeugen, 
der Industrie sowie in Sanitärbereichen von öffentlichen 
und gewerblichen Gebäuden wie beispielsweise Hotels 
und Kindergärten eingesetzt.


